Enda Maghreb

Environnement, développement et action

12, rue Jbel moussa, Appt 13, Rabat-Agdal, Maroc

Tél. : (212-537) 67 10 61/ 62 - Fax : (212-537) 67 10 64
Email : endamaghreb@enda.org.ma

Web : www.enda.org.ma

Recherche de stagiaires en information et documentation — Réf. DDH-C/09/01

Dans le cadre du projet SIGIE (Systéme Intégré de Gestion de I'Information), Enda Maghreb, Organisation
Internationale du Sud, recherche des stagiaires pour la mise a jour de ses ressources documentaires (quelques
centaines de documents). Pour plus d'information concernant le projet SIGIE, consulter le site suivant :
http.//www.enda-sigie.org/bases/sigie/index.php?lang=fr

Placés sous la supervision directe du Responsable du Département Développement Humain et Communication a
Enda Maghreb, et en concertation avec son Coordinateur, les stagiaires effectueront les taches liées a la gestion
documentaire de I'Organisation dont les détails leur seront adressés ultérieurement par le Département d’accueil.
En contrepartie de leur contribution a la réussite du projet SIGIE, les stagiaires bénéficieront, a la fin de leur
mission, d'une prime forfaitaire dont le montant sera divulgué aux candidats retenus, au moment de la
conclusion du cadre de collaboration.

Ces stages en information et documentation sont ouverts a tout (e)candidat(e) ayant une formation universitaire
(au moins Bac plus 2) et des compétences en gestion documentaire, notamment pour la collecte et la compilation
d'informations puisées dans des documents de référence (rapports, livres, périodiques, etc.), I'analyse et le
classement des données recueillies ainsi que leur saisie dans une base de données appropriée. A cet égard, la
maitrise de l'outil de traitement de l'information, particulierement du logiciel de bases de données CDS/ISIS,
constitue une des conditions de base pour aspirer a la mission offerte. En plus, les candidats (es) doivent étre
disponibles a plein temps, durant deux a trois mois (a partir du 1¢" octobre 2009), et se conformer au reglement
interne de I'Organisation, notamment en ce qui a trait au respect des heures de travail et au secret professionnel.

La date limite pour 'acceptation des candidatures est fixée au 25 septembre 2009. Nous remercions a I'avance
touts/toutes les candidats (es) intéressés par cette offre ; seules celles répondant aux critéres de sélection seront
considérées.

Les candidatures (CV, lettre de motivation, références) sont a soumettre par courrier électronique, a I'adresse
suivante : recrutement@enda.org.ma, en spécifiant la référence mentionnée plus haut.

Enda Maghreb, basée a Rabat, est l'antenne décentralisée au Maghreb de I'Organisation Non Gouvernementale
Internationale Enda Tiers Monde, dont le siege est a Dakar (Sénégal). Crée en 1972, Enda Tiers Monde a le statut
consultatif auprés du Conseil Economique et Social des Nations Unies (ECOSOC) et compte, en plus des diverses entités
basées a Dakar, un réseau d’antennes dans 15 pays d’Afrique, d’Asie, d’Europe, d’Amérique centrale et du Sud.

A l'instar des autres entités d’Enda Tiers Monde, Enda Maghreb est une Organisation & caractére associatif et & but non
lucratif. Les activités d’Enda Maghreb remontent au début des années quatre vingt-dix. Un Accord de Siége a été signé, en
1993, entre le Secrétariat Exécutif d’Enda Tiers Monde et les autorités du Royaume du Maroc. Enda Maghreb est partenaire
du Plan d’Action pour la Méditerranée (PAM), membre de la Commission Méditerranéenne du Développement Durable
(CMDD) et point focal national du Réseau International de Lutte contre la Désertification (RIOD).



